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1. IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Vizovicko a Slusovicko, o.p.s.
Pravni forma obecné prospésna spolecnost
IC 270 56 660
Sidlo MAS Masarykovo nam. 1007, 763 12 Vizovice
Webové stranky WWW.Mmasvas.cz
ID datové schranky 47c7qrc
Statutdrni zastupce Mgr. Petr Zarek, S.T.D.
Kontaktni email info@masvas.cz
Telefon 577 599 128
NUTS I Stfedni Morava
NUTS 1l Zlinsky kraj
ORP Vizovice, Zlin

2. ADMINISTRATIVNI KAPACITY

1. MAS v programovém obdobi 2014-2020 bude provadét Cinnosti ve vztahu k SCLLD
definované pravidly vyzvy €. 6 ZlepSeni fidicich a administrativnich schopnosti MAS. Jedna
se o tyto ¢innosti:

— pfipravné, podpurné ¢innosti,
— provozni ¢innosti,
— animace strategie CLLD, skol a Skolskych zafizeni v OP VVV.

2. Cinnosti budou zajistovany zaméstnanci kanceldfe MAS a &leny organii mistni akéni
skupiny (Valna hromada, Programovy vybor, Vybérova komise, Monitorovaci vybor).

3. Vybérovy organ — Vybérova komise (VK):

— provadi vécné hodnoceni predloZzenych projektl podle schvalenych hodnoticich
kritérii a sestavi jejich poradi dle bodového hodnoceni projektu.

— sestavuje seznam projektl v poradi podle dosazené bodové hodnoty;

— vyznaci projekty doporucené k financovani tak, aby neprekrocily alokaci vyzvy

— pofizuje zapis o provedeném vécném hodnoceni a predklada jej rozhodovacimu
organu.

4. Rozhodovaci organ — Programovy vybor (PV):

— schvaluje harmonogram vyzev a samotné vyzvy k podavani Zadosti a vysi jejich
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alokace;

schvaluje zplsob hodnoceni, vybér projektli a hodnotici kritéria;

schvaluje vybér projektl k realizaci na zakladé hodnoceni VK;

schvaluje vnitfni predpisy organizacni slozky, které nejsou Statutem vymezeny ke
schvaleni VH (tj. interni postupy, smérnice, eticky kodex VK apod.);

schvaluje uzavreni a ukonceni pracovnépravniho vztahu s vedoucim zaméstnancem

pro realizaci SCLLD.

5. Kontrolni orgdn — Monitorovaci vybor (MV):

— dohlizi na to, aby Mistni akéni skupina vyvijela ¢innost v souladu se zakony, platnymi
pravidly, standardy a SCLLD;

— kontroluje zpUsob vybéru projektl, zda je v souladu s internimi postupy.

— vyftizuje odvolani Zadatell proti vybéru MAS (zadosti o prezkum hodnoceni a Stiznosti
proti vybéru MAS;

— ma zodpovédnost za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke
schvaleni rozhodovacimu organu vyhodnoceni monitorovacich indikator( a evaluacéni
plan).

6. Nejvyssiorgan - Valna hromada (VH):

— nese zodpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkd, za schvaleni a provadéni
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD) na uzemi Mistni akcni
skupiny.

7. Pracovni Uvazky pro administraci vyzev IROP maji nize uvedeni zaméstnanci kancelare
MAS.
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD uvazek 0,8 HPP
Projektovy manazer SCLLD | uvazek 0,4 HPP
Projektovy manazer SCLLD Il uvazek 0,3 HPP
Administrativni pracovnik uvazek 0,3 HPP
Finanéni manazer Uvazek 0,3 HPP

Nejzasadnéjsi ¢innosti jednotlivych zaméstnanc( Kancelare MAS ve vztahu k IROP:

e Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD:

Zpracovani textu vyzvy MAS, konzultace Zadatellm o dotaci, Skoleni pro Zadatele,
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Skoleni ¢len(i vybérové komise, informuje Zadatele o vysledku hodnoceni vybérové
komise, ovéfuje sprdavnost kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti,
komunikace s RO IROP

e Projektovy manazer SCLLD:
Ptiprava a tvorba vSech podkladovych materidld pro vyhlaseni vyzvy k predkladani
projektd v rdmci jednotlivych vyzev, zvefejnéni vyzev a souvisejicich dokumentd,
konzultace zadateliim o dotaci, Skoleni pro zadatele, Skoleni ¢len( vybérové komise,
kontrola formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

e Administrativni pracovnik:
Zverejnéni vyzev a souvisejicich dokumentl na webu MAS, konzultace Zadatelim o
dotaci, v pfipadé stretu zajmu nebo nepfitomnosti Projektového manazera SCLLD |
provadi kontrolu formalnich naleZitosti a pfrijatelnosti, zajistuje archivaci

dokumentu souvisejicich s IROP.

8. MAS neplanuje vyuzivat sluzeb externich expertd. Kapacity MAS jsou nastaveny
dostatecné, aby zvladly Cinnosti naplfovat dle metodik, pravidel a v neposledni rfadé
vlastni SCLLD.

Stiet zajmu

1. Vramci kontroly FN a P budou projekty hodnoceny dvéma zaméstnanci kancelare MAS,
aby byla dodrzena kontrola Ctyr o¢i. Zaméstnanci kancelafre MAS dale z ddvodu zamezeni
stfetu zajmu nesmi byt ¢leny Zddného organu mistni akéni skupiny, nedisponuji Zadnym
hlasem, jimz by se podileli na rozhodovani v zdlezitostech mistni akcéni skupiny.
Zameéstnanci podilejici se na hodnoceni FN a P podepisuji Eticky kodex (Pfiloha €. 3 tohoto
dokumentu).

2. Vybérova komise / Programovy vybor / Monitorovaci vybor jsou sloZzeny dle pravidel
standardizace  MAS tak, aby verejny sektor, ani Zadna jina zdjmova skupina
nepredstavovala vice nez 49 % hlasovacich prav.

3. Kazdy z ¢lenl VK musi hodnotit bez jakéhokoliv stinu ¢i pochybnosti o mozném stietu
zajmU. Na zacatku jednani VK jsou vsichni seznameni s obsahem Etického kodexu,
seznamem projektd a s kratkou anotaci ke kazdému z nich a podepisi prohlaseni, Ze mu/ji

neni znam stret zajmuU. Kazdy projekt hodnoti minimalné tfi ¢lenové. Je-li ¢len VK sam
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Zadatelem nebo zjisti, Ze neni vici Zadosti nezavislym, musi toto sdélit predsedovi VK
a nesmi se Ucastnit Zddnym zplsobem celého vybérového procesu v dané vyzvé.

Clen Programového / Monitorovaciho vyboru nepfipusti, aby doslo ke stfetu jeho
osobniho zajmu s jeho postavenim jako clena vyboru. Za osobni zdjem je povaZovan
jakykoliv zajem, ktery pfindsi tomuto ¢lenovi osobni vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu a vyhody pro sebe nebo jinou osobu. V pfipadé
stfetu zajmd se také maze jednat o poskozovani ostatnich ve sv(j osobni prospéch. Clen
se proto nezapoji do Zzadné ¢innosti, ktera je v rozporu s fadnym vykonem jeho povinnosti
nebo tento vykon omezuje. V ptipadé pochybnosti je povinen projednat pfipadny stret
zajmU s predsedou Programového / Monitorovaciho vyboru. Predseda ndsledné
rozhodne o dalSim postupu vylu€ujicim stfet zajmu.

Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl sva rozhodnuti a stanoviska vidy
zdlGvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

Z jednani odpovédnych organli MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy
pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a
Cas zacatku jednani, jmenny seznam ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji),
pfehled hodnocenych projektll a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu).

Kontrolni organ v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou
¢lenové VK ve stfetu zajm(. Kontrola bude provedena pred jednanim VK a v pfipadé
zjisténi stretu zajmu u nékterého z jejich clenli, bude na tuto skute¢nost upozornén
predseda VK. Clen ve stfetu zajmu se pak nebude z4dnym zp(isobem G&astnit hodnoceni

projektd v dané vyzvé.

3. PRIPRAVA A VYHLASENI VYzZVY

Harmonogram vyzvy

1.

MAS bude kaZzdorocné vytvaret harmonogram vyzev, a to na zakladé finan¢niho planu
a alokace jednotlivych opatfeni SCLLD v programovém ramci, ktery je prilohou SCLLD.

Harmonogram vyzev budou vytvaret projektovi manazefi SCLLD a schvali jej Programovy

vybor MAS.
Harmonogram je Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD nebo jim povérenym
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zaméstnancem zasildn metodikovi CLLD na RO IROP.

V pfipadé pfipominek ze strany RO IROP bude harmonogram prepracovan projektovymi
manazery SCLLD do 5 pracovnich dni.

Prvni harmonogram vyzev zasild MAS do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD.
Tento harmonogram MAS ndsledné zverejiiuje na svych webovych strankach a pravidelné

jej dle potfeby aktualizuje.

Vyzvy MAS

1.

Vyzvy MAS jsou zpracovavany na zakladé potreb uzemi a Finan¢niho planu vypracovaného
pfi podani zadosti o podporu SCLLD.
MAS vyhlasuje pouze kolové vyzvy.
Strukturu vyzvy bude MAS vypracovavat dle aktualni verze vzorového dokumentu
(http://www.dotaceeu.cz/cs/Microsites/IROP/Tema/CLLD - Dokumenty pro MAS - Vytah
z OM IROP - Vzor vyzvy MAS). Vyzva bude obsahovat minimalné tyto informace:

— nazev MAS a vyzvy;

— identifikace vyzvy (informace o IROP, opatifeni SCLLD MAS VaS, druh vyzvy);

— terminy (vyhldseni, zptistupnéni, zahdjeni a ukonceni pfijmu v MS2014+, zahdjeni a

ukonceni realizace projektu /1. 1. 2014 - 31. 12. 2023/);

— podpora (mira podpory, min. a max. vyse CZV, podminky verejné podpory a formy);

— zacileni podpory (typy projektl, Uzemi realizace, Zadatelé cilové skupiny);

— vécné zaméreni (podporované aktivity, indikatory);

— nalezitosti zadosti o podporu (povinné pfilohy);

— zpUsobilé vydaje (vécna a ¢asova zpUsobilost, kfizové financovani);

— dalsi detaily vyzvy (zmény, zplsob a kritéria hodnoceni, forma a zpUsob podani

zadosti o dotaci, odkazy na pravidla, kontaktni osoby a seznam pfiloh vyzvy).

Odpovédnost za vyhlaseni vyzev ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD, ktery vyzvu
vyhlasuje na zakladé pripravenych materidld vytvorenych ve spolupréci s projektovymi
manazery SCLLD. Pfed vyhlasenim musi byt vyzva schvdlena Programovym vyborem MAS
a RO IROP.

Vyzva je zvefejnéna na webovych strankdch MAS Vizovicko a Slusovicko (www.masvas.cz)

a soucasné zadana a zpfistupnéna v MS2014+, kde je uveden text vyzvy véetné vSech
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mas
pfiloh a odkazd na prislusné dokumenty. Zodpovédnost za tyto ¢innosti nesou projektovi
manazefi SCLLD a administrativni pracovnik.
6. MAS musi poskytnout vSem potencialnim Zadatelim dostate¢né informace o podminkach
pro poskytnuti podpory z programu a fadné realizaci projektu. Veskeré informace

o podminkdch pro poskytnuti podpory jsou obsazeny v textu vyzvy a navazujici

dokumentaci.

Postup vyhlaseni vyzvy a proces hodnoceni projektu

Pipaayoy Mo Schvileni vizvy MAS Predlozeni vizvy MAS
namklaw vyhlasene Programovym ke schvileni Ridicimu
YR rem orginu
vybo rgan

1. Vyzva MAS musi byt v souladu s programem, vyzvou RO a integrovanou strategii MAS.

2. Ve vyzvach MAS neni pripustné omezit vycet opravnénych Zadatelll pouze na partnery
Mistni akéni skupiny.

3. Pred vyhlasenim zasle Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD text vyzvy (a souvisejici
dokumentaci) Fidicimu orgdnu IROP ke kontrole. Ridici organ zkontroluje (v rozsahu
stanoveném fidicim organem), zda vyzva MAS je v souladu s programem a zajistuje, Ze
integrované projekty budou zplsobilé k financovani. Projektovi manaZefi SCLLD
vyporadaji vSechny pfipadné pfipominky fidictho orgdnu a Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD zasle upraveny text vyzvy MAS. Po akceptaci zapracovanych pfipominek
fidicim orgdnem muaze MAS vyzvy vyhlasit.

4. MAS vyhlaSuje vyzvu prostfednictvim portalu CSSF14+ systému MS2014+, pricemz

okamzikem vyhlaseni vyzvy MAS se rozumi jeji zvefejnéni na internetovych strankach
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MAS (www.masvas.cz).

Vyzva MAS nemiiZe byt vyhladena pred vyhldsenim vyzvy RO, ke které se vaze, ani pred
zpfistupnénim zadosti o podporu v informaénim systému MS2014+.

Text vyzvy bude zverejnén na webovych strankach MAS do konce doby udrzitelnosti vSech
projektd.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji zaméstnanci kancelare MAS
individudlni konzultace projektovych zdmérl v kanceldfi MAS nebo u jednotlivych
konecnych Zadateld.

V pribéhu pfijm0 Zadosti o podporu jsou uspordadany informacni seminarfe pro
potencidlni Zadatele (pro kazdou vyzvu min. 1 seminar). Terminy seminarl jsou uvedeny
na webu MAS. Zadatelé budou na seminafi sezndmeni se zaméfenim SCLLD, procesem
pfijmu, oblastmi podpory, dilezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projekt(,
bodovacimi kritérii a informacemi o fungovani MS2014+.

Datum ukonceni ptijmu Zadosti o podporu nastane nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni

vyzvy a zaroven nejdfive 2 tydny po datu zahajeni pfijmu Zadosti o podporu.

Zmeény ve vyzvé

U vyhlasenych vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény podminek pro
poskytnuti podpory (pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného
metodického prostiedi):

— zrusit vyzvu,

— snizit celkovou alokaci vyzvy,

— zmeénit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajq,

— zménit miru spolufinancovani,

— zménit vécné zaméreni vyzvy,

— zménit definici oprdvnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,

— posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,

— posun data ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum,

— meénit kritéria pro hodnoceni projekta.
Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy MAS musi MAS uvést odlivodnéni (podminky pro

zménu vyzvy jsou uvedeny ve vyzve).
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Ridici organ zkontroluje, zda zmé&na vyzvy MAS je v souladu s programem a zajiétuje, Ze
integrované projekty budou zpUsobilé k financovani. MAS m{Ze provést pouze takovou
zménu, u které RO souhlasi s vyporadanim svych pfipominek, a kterd je schvalena
rozhodovacim orgdnem MAS, tj. Programovym vyborem.

Ridici organ stanovi datum nabyti G¢innosti zmény tak, aby zohledriovala ptedpoklddanou
dobu, kterou Zadatel pottfebuje, aby projekt (resp. Zadost o podporu) zméné ptizpusobil.
V pfipadé zmény, u které je nutné provést Gpravy v informaénim systému MS2014+, RO
stanovi datum nabyti G¢innosti zmény tak, aby zohledriovala predpokladanou dobu
potfebnou pro provedeni Upravy informacniho systému. Zména bude platna pro Zadatele
(kteti podaji Zzadost od data platnosti zmény) v rdmci dané vyzvy ode dne platnosti dané
zmény. Zména se nevztahuje na jiz podané Zadosti.

O provedeni zmény MAS neprodlené informuje na svych webovych strankach nejpozdéji

do 2 pracovnich dnu od jejiho schvaleni ze strany MAS.

4. HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Proces schvalovani projektd se déli na dvé ¢asti: 1. hodnoceni projekt(; 2. vybér projekt(.
V ramci hodnoceni projektl provadi zaméstnanci kancelafe MAS nejprve kontrolu
pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti. Nasledné provadi Vybérova komise vécné

hodnoceni predloZzenych zadosti o podporu.

Tvorba kritérii

1.

MAS vyuziva svych hodnoticich kritérii k dokonalejSimu rozhodovani a vybéru projektt
k podpore.

Zaméstnanci kancelare MAS sestavi navrh kritérii sefazenych do skupin stejného vécného
obsahu. Tento navrh je konzultovan s Vybérovou komisi, kterd dle téchto kritérii bude
hodnotit projekty. Nasledné jsou vybérova kritéria predloZzena rozhodovacimu organu, tj.
Programovému vyboru ke schvaleni.

MAS schvalend kritéria zasila k pfipominkdm na RO IROP nejméné 10 dni pfed vyhlasenim
vyzvy. RO IROP zasila ptipominky MAS, ktera je vyporada a predloZi RO IROP ke schvaleni.
Po schvaéleni kritérii zpracuji projektovi manazefi SCLLD kontrolni listy k jednotlivym
¢astem hodnoceni, které budou vyplfiovat hodnotitelé, zasilaji je RO IROP a zapracuji

pripominky. Po zpravé RO IROP zaradi kritéria do pfipravované vyzvy.
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MAS stanovuje takova kritéria, kterd jsou transparentni, objektivni a nediskriminacni.
Tato kritéria musi byt jednoznacné definovana a neméla by se prekryvat a duplikovat.
Kritéria pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti maji formu vylucovacich kritérii
v podobé: splnéno / nesplnéno / nehodnoceno / nerelevantni.
K vécnému hodnoceni se uzivaji hodnotici kritéria.
Kritéria budou navrZena tak, aby dodrZovala nasledujici zasady:
— budou pfispivat k dosazeni cil a vysledk( prislusného opatfeni a strategie CLLD,
— budou nediskriminacni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 nafizeni 1303/2013,
— bude stanovena napravitelnost a nenapravitelnost u kritérii pfijatelnosti, kritéria
formalnich nalezitosti jsou vidy napraviteln3,
— alespon jedno kritérium bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD
- nenapravitelné kritérium.
U kritérii bude uveden odkaz na ¢ast dokumentace, ze které bude hodnoceni kazdého
kritéria vychazet.

Kritéria budou zvefejnéna na webovych strankach MAS spolu s vyzvou MAS.

Kontrolni listy

1.

2.

Projektovi manaZefi SCLLD zpracuji kontrolni listy podle vzoru ( (http://strukturalni-
fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro MAS“- Vzory) a zasilaji ke
schvaleni na RO IROP nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed ukonéenim p¥ijmu z4dosti ve vyzvé
MAS.

Kontrolni listy a jejich aktualizaci schvaluje PV.

Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

1.

Kontrolu formalnich ndleZitosti a prijatelnosti provadi zaméstnanci kancelare MAS, ktefi
byli proskoleni a maji v systému MS2014+ pridéleny pfislusné role. Na zaméstnance, ktefi
provadéji hodnoceni formalnich nalezitosti a pfijatelnosti, se vztahuje ustanoveni o stfetu
zajma.

Kontrola bude provedena jednim hodnotitelem (projektovy manazer SCLLD |)
a zkontrolovano schvalovatelem (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD), pficemz
schvalovatel je druhym hodnotitelem a schvaluje hodnoceni a zaroven ovéruje spravnost

hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi rovnéz hodnoceni).
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Zastupitelnost v pfipadé stfetu zdjmu nebo nepfritomnosti je zajisténa:

- projektovy manaZzer SCLLD | (hodnotitel) — je zastoupen administrativnim
pracovnikem,

- Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (schvalovatel) — je zastoupen projektovym
manazerem SCLLD II.

V ptipadé, Ze by ani ndhradnici nespliiovali podminky ve stfetu zajmu, pak MAS ptijme

nového administrativniho pracovnika na DPP.

Pti kontrole FN a P hodnotitel nekomunikuje s Zadatelem.

V pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelnd kritéria splnéna (nebo nemohou byt

vyhodnocena pro nedostatek informaci v zddosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho

¢i vice napravitelnych kritérii pfi kontrole formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti, je Zadatel

vyzvan schvalovatelem k doplnéni ve Ihité 5 pracovnich dni od data doruceni depese.

Depesi Zzadateli odesila schvalovatel. Lh(ita pro doplnéni mlzZe byt prodlouzena az o 5

pracovnich dni po Zadosti o prodlouzeni lhty ze strany Zadatele. Po doplnéni

pozadovanych informaci ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni,

u kritérii nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni z ptivodniho hodnoticiho posudku,

u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové. V pfipadé nedoplnéni je Zadost vylouéena

z dalSiho procesu hodnoceni.

Zadatel se k doplnéni vyzyva maximalné 2 x, déle jiz neni mozné ?adost doplfiovat.

V pripadé, Ze se mezi dvéma hodnotiteli lisi vysledek splnéno/nesplnéno u alespon

jednoho vylucovaciho kritéria, stanovi vysledek schvalovatel.

Kontrola formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti musi byt dokonc¢ena do 29 pracovnich dnu

od ukonéeni pfijmu Zadosti ve vyzvé MAS.

Vystupem kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list

projektu.

Schvalovatel projektu zadava vysledek kontroly formalnich ndlezitosti a pfijatelnosti do

MS2014+, priklada k projektu kontrolni list a pfedava projekt do faze vécného hodnoceni,

zménou stavu v MS2014+, které mohou byt:

— Zzadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti;

— Zzadost o podporu nesplnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti;
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— Zadost o podporu splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni;
— Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti a podminky pfijatelnosti po doplnéni.
Schvalovatel také informuje Zadatele o vysledku hodnoceni a to prostrednictvim zaslani

interni depese do 5 dnu od ukonceni kontroly.

Vécné hodnoceni

1.

Projekty, které splnily podminky FN a P jsou postoupeny vybérovému organu MAS, ktery
provadi vécné hodnoceni do 20 pracovnich dni od nastaveni stavu ,Zadost o podporu
splnila formalni nalezitosti a podminky pfijatelnost (po doplnéni)“.

Pro vécné hodnoceni bude MAS vyuzZivat Vybérovou komisi, ktera je volena nejvyssim
organem MAS (Valnd hromada) na obdobi 1 roku.

Hodnoceni je provddéno na zakladé predem stanovenych hodnoticich kritérii, kterd jsou
schvélena pred vyhlaenim vyzvy RO a zvefejnéna spolu s vyzvou MAS.

Projektovi manazefi SCLLD pfipravi dokumentaci a podklady pro hodnoceni tj. vSechny
dokumenty, které jsou u hodnoticich kritérii uvedeny jako referencni (elektronickou verzi
Zadosti o podporu, studii proveditelnosti vedenou v MS2014+, aj.), Tyto dokumenty
obdrzi ¢lenové Vybérového organu nejpozdéji 5 pracovnich dni pred jeho jednanim. Zajisti
také proskoleni ¢lend Vybérového organu o stietu zajmu, seznami ¢leny s postupem pfi
bodovani a rozhodovani o doporucenych/nedoporucenych projektech k financovani.
Jednotlivé projekty hodnoti vSichni ¢lenové Vybérové komise, ktefi nejsou ve stretu
zajmU. Pokud je nékterému z €lend zndm stiet zajma, nesmi se Ucastnit Zadnym zplsobem
celého vybérového procesu v dané vyzvé. Minimalni pocet ¢lenli Vybérové komise pro
hodnoceni projektl jsou 3.

Clenové Vybérové komise hodnoti spoleéné projekt dle prfedem stanovenych kritérii
v jednotlivych vyzvach a mohou vést vzajemnou diskusi pti hodnoceni. Vysledkem tohoto
hodnoceni je konsensus.

Hodnoceni ¢lent VK zaznamenad predseda VK ve spolupraci s Vedoucim zaméstnancem
pro realizaci SCLLD do kontrolniho listu.

Vybérova komise urci poradi projektl podle celkového souctu bodl kazdého jednoho

projektu. V pripadé shodného poctu bodu pridélenych komisi je poradi projekt uréovano

takto:
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a) u shodného poctu bodl u hodnocenych projektd bude uprednostnén projekt,
u kterého je nizsi absolutni vySe poZzadované dotace;
b) pokud u bodu a) je shodny pozadavek na vysi dotace, rozhoduje termin a ¢as podani
projektu.

Na zdkladé sestaveného poradi, a dostupné financni alokace pro danou vyzvu, Vybérova
komise sestavi seznam projektd doporucenych a nedoporucenych k financovani. Tento
seznam predkladd Programovému vyboru k vybéru projekta.
Minimalni hranice pro Uspésnost projektu a jeho doporuceni k financovani je 50 %
z celkového poctu moznych bodu stanovenych ve vyzvé - pfi nedosaZeni této hranice je
projekt vyrazen z dalsi faze hodnoceni.
Zapisovatel (zvoleny pied zacatkem jednani VK) zpracuje zépis po jednani VK. Clenové VK
dostanou zapis k pfipominkovani nejpozdéji do 2 pracovnich dnli od jeho vypracovani.
Lhdta pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. V
pripadé, kdy neobdrzi zpracovatel zapisu zadné pfripominky, bude povaZovat zapis za
schvaleny. Spravnost zapisu stvrzuje podpisem predseda VK a musi byt do 5 pracovnich
dni vloZzen do MS2014+. Zapisy z jednani musi byt zvefejnény na internetovych strankach
MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektu. Za zverejnéni
zapisu je zodpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
O vysledku vécného hodnoceni je informovén Zadatel Vedoucim zaméstnancem pro
realizaci SCLLD prosttednictvim interni depese MS 2014+ do 5 pracovnich dnl po zadani

vysledku hodnoceni do MS2014+.

5. VYBER PROJEKTU

Rozhodovaci organ — Programovy vybor

1.

Jednani Programového vyboru se konda nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od ukonceni faze
vécného hodnoceni (po uplynuti lhGty pro podani zddosti o prezkum a vyreSeni
pripadnych prezkum( v hodnoceni).

Na zakladé doporuceni Vybérové komise Programovy vybor schvali seznam projekt(
doporucenych a nedoporucenych k financovani.

Seznam projektl doporucenych a nedoporucenych k financovani preda MAS na CRR k

zavérecnému ovéreni zplsobilosti.
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Zapisovatel (zvoleny pred zac¢atkem jednani PV) zpracuje zapis po jednani PV. Clenové PV
dostanou zapis k pfipominkovani nejpozdéji do 2 pracovnich dnli od jeho vypracovani.
Lhdta pro uplatiovani pfipominek je stanovena na 2 pracovni dny od jeho zaslani. V
pfipadé, kdy neobdrZi zpracovatel zdpisu Zadné pripominky, bude povaZovat zapis za
schvaleny. Sprdvnost zdpisu stvrzuje podpisem predseda PV a musi byt do
5 pracovnich dni vlozen do MS2014+. Zapisy z jedndni musi byt zvefejnény na
internetovych strankach MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dni od data uskuteé¢néni vybéru
projektl. Za zverejnéni zapisu je zodpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Seznam projektd doporucenych a nedoporucenych k financovani je zverejnén na
webovych strankdach MAS.
Dale plati pravidlo:
— hranicni projekt mlze byt podporen z alokace na nasledujici obdobi po schvaleni
navy$eni alokace RO;
— projekty, které splni minimalni bodovou hranici, pak mohou byt podporeny az do
100 % pridélené alokace.
V kolové vyzvé, kde souhrn pozadavk( na podporu v Zadostech prekracuje alokaci vyzvy,
nelze ukondit vybér projektd pfed dokoncenim vsech prezkumd hodnoceni a vSech
opravnych hodnoceni, pokud alokace predloZenych Zadosti o podporu prekracuje alokaci

Vyzvy.

6. PREZKUM HODNOCENI PROJEKTU

1.

Zadost o prezkum = oSetfeni situaci, kdy se zadatel na MAS odvolda proti vysledku kontroly
formalnich nalezitosti a prijatelnosti nebo vysledku vécného hodnoceni.

Zadosti o prezkum hodnoceni 7adosti o podporu vyfizuje kontrolni orgdn MAS,
tj. Monitorovaci vybor.

Zadatel ma moznost podat zadost o prezkoumani vysledku kontroly Formalnich naleZitosti
a pfijatelnosti/vécného hodnoceni do 15 kalendarnich dnd ode dne nasledujiciho po
doruceni oznameni o vysledku hodnoceni nebo vybéru projektl prostfednictvim
MS2014+.

V pripadé, ze Monitorovaci vybor rozhodne alesponi u jednoho kritéria s priznakem

,henapravitelné” v neprospéch zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni, Zadost je vyrazena
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z dalsiho procesu hodnoceni (nevraci se k opravnému hodnoceni).

Vyporadani Zadosti o pfezkum zaslané Zadateli formou depese pres MS2014+ probéhne
do 30 kalendarnich dni od doruceni Zadosti o prezkum.

Z jednani Monitorovaciho vyboru bude proveden zépis, ktery bude obsahovat informaci
o zpUsobu a zdvérech prosetreni zadosti o prezkum ze strany Monitorovaciho vyboru,
tj. zda Zadost o prezkum byla shleddna dlvodnou, ¢aste¢né divodnou ¢i nedtvodnou,
a ddle jednoznacné zdlGvodnéni.

Bude-li Zadost o pfezkum shledana divodnou ¢i ¢aste¢né divodnou, Monitorovaci vybor
uvede, kterd kritéria povaZuje za nutnd prehodnotit a MAS provede bezodkladné
nezbytna opatieni k napravé, tj. zarazeni projektu zpét do hodnoticiho procesu.

Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti - hodnotitelé zpracuji novou verzi
hodnoceni, u kritérii nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni z plvodniho
hodnoticiho posudku, u ostatnich kritérii provedou hodnoceni nové.

Vécné hodnoceni—zasedne Vybérova komise a provede opravné hodnoceni kritérii, které
probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych Ihitach jako ptvodni hodnoceni. Opravni
hodnotitelé (u FN a P, vécného hodnoceni) se pti opravném hodnoceni fidi zavéry
Monitorovaciho vyboru.

Za pfrijeti a vyfizeni Zadosti o prezkum véetné informovani Zadatele o vyporadani
pfipominek pres MS2014+ zodpovida projektovy manazer SCLLD |I.

MAS informuje Zadatele o moZnosti vzdani se prezkumu interni depesi z divodu urychleni
hodnoticiho procesu MAS. Urychlit proces hodnoceni lze pouze v pfipadé, kdy vSichni
Zadatelé ve vyzvé MAS se vzdaji moZnosti pfezkumu. Vzor Vzdani se prava podat o Zadost
o prezkum (http://strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,Dokumenty
pro MAS”). Dokument vzdani se pfezkumu MAS pfilozi k vysledku hodnoceni do MS2014+.

7. POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN PROJEKTU

1.

V pfipadé, Ze béhem realizace projektu dojde ke zméndm projektu, zadd Zadatel
v systému MS2014+ Zadost o zménu.

K podstatnym zménam integrovanych projektl se vyjadfuje Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD, ktery posoudi, zda navrhovana zména neni v rozporu se schvalenou

strategii CLLD, vysledkem kontroly FN a P nebo vysledkem vécného hodnoceni. Pokud by
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projekt realizaci zmény kritéria nesplnil, je zména zamitnuta.
Podstatné zmény projektu jsou nasledujici:

— zmeény terminG ukonceni realizace projektu;

— zmeény terminl naplnéni indikator(;

— zmény cilovych hodnot indikator(;

— zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu;

— zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu;

— zmeény aktivit projektu, které maji vliv na splnéni Gcelu projektu ¢i indikatoru;

— financni a terminové zmény, které zplUsobi zménu rozloZeni prispévku ESIF, pfipadné

Cerpani SR v letech.

MAS posoudi, zda se zména dotykd hodnoticich kritérii s vazbou na indikatory pInéni cill
SCLLD. V pfipadé, Ze ne, vydd souhlasné stanovisko se zménou.
V ptipadé, Ze by zména ohrozila plnéni indikator( SCLLD a zaroven byly podporeny jiné
projekty, které plnéni indikator( zajisti, vyda souhlasné stanovisko se zménou. V ptipadé,
Ze by zména ohrozila plnéni indikdtord SCLLD a ostatni podporené projekty plnéni
indikator(l nezajisti, vyda nesouhlasné stanovisko se zménou. Stanovisko vypracuje
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD (viz. pfiloha ¢. 31 Obecnych pravidel pro
Zadatele a prijemce).
MAS musi vydat pisemné souhlasné nebo nesouhlasné stanovisko ke zméné do 15
pracovnich dnl od jejiho oznameni pfijemcem resp. obdrzeni interni depese o pfichozi
7adosti o zménu. Zadatel sdm vlozi do MS2014+ jako pFilohu Zadosti o zmé&nu. CRR ovéfi,

jestli se vyjadreni MAS vztahuje k ndvrhu zmény v MS2014+.

8. AUDITNI STOPA, ARCHIVACE

1.
2.

MAS se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

MAS zajisti externi audit Ucetni zavérky za kazdy rok, ve kterém byla poskytnuta dotace
z IROP.

Zavérecnou zpravu auditu predlozi MAS prostiednictvim MS2014+ se Zprdvou o realizaci
projektu za danou etapu v nasledujicim roce.

V roce 2023 predlozi MAS ke kontrole ZavéreCnou zpravu externiho auditu s prvni

Zpravou udrzitelnosti.
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Zajisténi auditni stopy bude zajisténo v souladu s platnou legislativou, spisovym

a skartaénim Fadem MAS a s podminkami RO IROP miniméalné do konce roku 2030.

6. Spisovy a archivaéni fad stanovuje postup zachazeni s dokumenty a zasad kvalitniho
vedeni spisové sluzby uvnitf organizace.

7. MAS na svych webovych strankach pravidelné zverejiiuje informace z kancelare MAS -
¢innost, informace o vyzvach a SCLLD, seminafich i doprovodnych akcich MAS.

8. Veskeré zapisy a usneseni povinnych organd mistni akéni skupiny jsou vkladany
na webové stranky a jsou verejné dostupné.

9. Archivovdna je veskera dokumentace tykajici se realizace programového ramce IROP.

10. Odpovédnost za archivaci vSech dokument( nese administrativni pracovnik.

11. Archivace dokument( je zajistovana fyzicky (tisténa verze), elektronicky na sdileném disku
MAS ¢&i v systému MS2014+ v zdvislosti na typu dokumentu. Formaty archivace
jednotlivych dokument( jsou uvedeny v pfiloze €. 2.

12. Pokud u MAS probiha kontrola, Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD informuje o
vysledku kontroly RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od
obdrzeni vysledku kontroly. Nasledné vklada vysledek do MS2014+ do zalozky
,Dokumentace” k projektu 4.2.

9. KOMUNIKACE SE ZADATELI

1. Komunikaci se Zadateli zajistuje kancelar MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
projektovi manazefi SCLLD, administrativni pracovnik). Za informovani RO IROP je
zodpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

2. Pro komunikaci s Zadateli jsou vyuzZivany ndasledujici komunikaéni toky:

— osobni komunikace v kancelafi MAS;

— telefonicka komunikace;

— elektronickd komunikace prostrednictvim MS2014+;

— datova schrénka;

— doporucena posta;

- e-mail;

— webové stranky MAS (www.masvas.cz), kde jsou uvedeny kompletni informace

a dokumenty v ramci SCLLD, vyhlaseni vyzev a jejich administrace.
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3. Informovani a vyzyvani Zadatell souvisejici s administraci projektu probiha vyhradné pres
MS2014+.

4. Konzultace k projektim a poskytovani obecnych informaci probihd formou osobniho
jedndni, e-mailovou a telefonickou komunikaci v¢. informacnich seminafr( k jednotlivym
vyzvam.

5. Zosobnich jednani se Zadateli je vyhotovena zprava, kterd min. obsahuje: datum jednani,

pfitomné osoby, pfedmét jednani.

10. SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

1. MAS ma povinnost poskytovat informace a dokumentaci k integrované strategii
zaméstnancim nebo zmocnénciim povérenych orgdnd Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvy$siho
kontrolniho dradu, Auditniho organu, pfislusného orgadnu financéni spravy a dalSich
oprdvnénych orgdna statni spravy). MAS umozni vykon kontrol a poskytne soucinnost pfi
provadéni vyse uvedenych kontrol. V pfipadé téchto kontrol, MAS informuje RO IROP
o zahdjeni a vysledku kontrol.

2.  MAS umozni vykon kontrol a poskytne soucinnost pti provadéni vyse uvedenych kontrol
v souladu se zdkonem ¢. 186/2011 Sb. o poskytovani soucinnosti pro ucely fizeni pred
nékterymi mezindrodnimi soudy a jinymi mezinarodnimi kontrolnimi organy a o zméné
zakona €. 99/1963 Sb., obcansky soudni rad, ve znéni pozdéjsich predpis(

3. Opravnénou osobou ke komunikaci s externimi subjekty je Vedouci zaméstnanec pro

realizaci SCLLD pfip. jim povéreny pracovnik.

11. NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

1. Kanceldr MAS (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD) hl3si podezieni na nesrovnalost
pisemné a bezodkladné na RO IROP, oddéleni kontroly.

2. Trestny ¢in spachany pfi realizaci programu nebo projektl spolufinancovanych z rozpoctu
EU se vZdy povaZuje za nesrovnalost.

3. Stiznost se predklada kontrolnimu organu MAS, tj. Monitorovacimu vyboru. StiZznost
je posuzovdna dle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiznost oznacena. Jestlize MAS

zjisti, Ze k vyfizeni Zadosti neni ptislusnd, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu podle
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obsahu stiznosti pfislusnému subjektu. O tomto kroku je stézovatel ze strany MAS
informovan.

Stiznosti Ize podat pisemné, Ustné ¢i emailem.

O ustnich stiZznostech, které nelze vyridit pti jejich podani je vyhotoven zéapis. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.
Monitorovaci vybor MAS podanou stiznost vyfidi v co nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60
kalenddrnich dnu od jejiho doruceni (stanovenou Ihitu Ize prekrodit v pfipadé, Ze v jejim
prabéhu neni moiné zajistit podklady potfebné k jejimu vyfizeni. StéZovatel je
o prekroceni lhlty informovan). Ve stanovené |h(ité bude stéZovateli zaslano vyrozuméni,
zda podana stiZznost byla shledana divodnou, ¢astecné dlivodnou ¢i nedivodnou. MAS se
vyjadri ke vSem bodlm stiznosti a dale sdéli, kterd Setfeni provedla a kterymi postupy se
pti posuzovani stiznosti fidila. V odUvodnéni vyfizeni bude uvedeno, o které skutecnosti
a pravni predpisy se MAS opirala a uvede informace o opatrenich pfijatych k ndpravé.
Dlvodna nebo ¢aste¢né davodna stiznost se povaZzuje za vyfizenou poté, co MAS provede
nezbytna opatreni k ndpravé a informuje o nich ve vyrozuméni stézovatele. Pokud byla
stiznost shleddna nedlvodnou, poté je stiznost vyfizena zaslanym vyrozumeénim

stézovateli.
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Prilohy
Ptiloha €. 1 - Zodpovédnost za vybrané kroky administrativniho procesu pfi vyzvach MAS
Ptiloha €. 2 - Formaty archivace dokumentu

Ptiloha €. 3 - Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni ¢i vybéru projektd
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Seznam zkratek

CLLD - Komunitné vedeny mistni rozvoj

SCLLD - Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
IROP - Integrovany regionalni operacni program

CRR - Centrum regionalniho rozvoje;

MAS - Mistni akéni skupina

MS2014+ - Monitorovaci systém 2014+

CSSF14+ - portal systému MS2014+ pro vyhlaseni vyzev a hodnoceni projektt
RO - Ridici organ

EU - Evropskd Unie

FN a P - Formalni nalezZitosti a pfijatelnost

PV - Programovy vybor

VK - Vybérova komise

MV - Monitorovaci vybor

DPP - Dohoda o provedeni prace
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