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Mikrojesle Kominek
Palackého nameésti 365, Vizovice
Registracni ¢islo projektu: CZ.03.1.51/0.0/0.0/16_069/0010990

Provozovatel a poskytovatel sluzby péce o déti:

MAS Vizovicko a Slusovicko, o.p.s.
Statutarni zastupce Ing. Pavel EISik

Sidlo: Masarykovo namésti 1007, Vizovice
IC: 27056660

WWW.Mmasvas.cz

Kontaktni osoba:

Bc. Alena Rasochova

email: alena.rasochova@masvas.cz
tel. 608 632 157

PROVOZNIi RAD

Zatizeni Mikrojesle Kominek poskytuje bez thrady verejnou sluzbu péce o déti s provozem v pracovni
dny minimdlné 8 hodin denné.

Kapacita zatizeni je maximalné 4 déti v jednom okamziku.

Prijimany jsou déti ve véku od 6 mésicl do 3 let véetné (do dne 4. narozenin).

Sluzba je poskytovana kazdy pracovni den od 1. 7. 2019, pondéli az patek od 7:30 do 15:30 a od
1.9.2019 v dobé od 7:00 do 15:00 .

Minimalni délka pobytu ditéte v zafizeni je 3 hodiny dopoledne nebo odpoledne.

Na 1 kapacitni misto mizZe byt zapsano vice déti, které se mohou v ramci kratkodobé dochazky stfidat.
Pfi zcela naplnéné kapacité (4 déti v jednom okamZiku) neni mozné dalsi dité k péci prijmout. Lze jej
vSak zaradit mezi ndhradniky, kterym bude v pfipadé uvolnéni mista toto misto nabidnuto.

Déti jsou prijimany na zdkladé podané pisemné prihlasky. O pfrijeti ditéte k dochdazce v zafizeni se
rozhoduje podle kritérii pfijeti doporucenych Fidicim organem projektu: poradi podané prihlasky a
splnéni podminek pro dochdazku ditéte (prokazatelna vazba obou rodi¢d na trh prace po celou dobu).
Na zakladé prihlaseni déti je sestaven poradnik, v pfipadé uvolnéni mista v zafizeni je nabidnuto toto
misto Zadateli, ktery je dalsi v poradi. Odmitne-li tento Zadatel nabidnuté misto, bude z poradniku
vyloucen, a misto bude nabidnuto dalSimu Zadateli v poradi.

Dokumenty vyZzadované pred nastupem ditéte do zafizeni:
Prihlaska ditéte
Potvrzeni o vazbé na trh prace obou rodicu

Potvrzeni lékare o zdravotni zplsobilosti ditéte k dochazce do mikrojesli
Evidencni list ditéte

Se zakonnymi zastupci ditéte je pred jeho nastupem do zafizeni uzaviena Smlouva o poskytovani sluzby
péce o dité.

V pfipadé zmén osobnich udaji (napf. kontaktni Udaje, zdravotni pojistovna) nebo Gdajd tykajici se
ditéte (napf. zména v osobach uvedenych v Evidencnim listu ditéte) jsou rodic¢e povinni zménu ihned
nahlasit. Uvedeni nepresnych, nelplnych ¢i nepravdivych udajd mize byt divodem k vylouceni ditéte
z dochazky do Mikrojesli Kominek.

V pfipadé, Ze dité nebude do zafizeni dochazet dle sjednanych podminek ve smlouvé a nebude radné
omluveno, bude jeho misto nabidnuto dalSimu zajemci.
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Zarizeni si vyhrazuje pravo na odmitnuti ditéte z dlvod(, které sdéli rodi¢i (napf. naplnéna kapacita
zarizeni, nedolozeni potfebné dokumentace). Zafizeni si rovnéz vyhrazuje pravo dité z mikrojesli
vyloucit ze zadvainého dlivodu, ktery sdéli rodi¢i (napf. pfi nepfizplsobeni se ditéte rezimu v
mikrojeslich, zdravotnich ¢i psychickych divodech, které se zjisti v pribéhu dochazky).

V pfipadé, Ze dité bude vyzvedavat jind osoba neZ zakonni zastupci ditéte, musi byt tato osoba uvedena
v Evidencnim listu ditéte, pokud bude dité vyzvedavat nezletily sourozenec, uzavie zdkonny zastupce
se zafizenim Dohodu o prevzeti ditéte nezletilym sourozencem.

O pfrijatych détech a jejich zdkonnych zastupcich bude vedena nezbytnd evidence, se kterou bude
nakladano dle zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdaj(, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Povinna vybava ditéte do zafizeni (vSe viditelné oznacené):

— prezlvky

— pohodIné obleceni do tfidy, které si déti mohou umazat

— vhodny odév a obuv k pobytu venku podle pocasi véetné plasténky

— nahradni obleceni (ponozky, puncochace, tricko, teplacky nebo leginy, tricko s dlouhym rukavem,
mikina, ndhradni spodni pradlo a igelitové sacky na znecisténé pradlo)

—  pyZamo

— plenky, vlhéené ubrousky, détskou kosmetiku podle individualni potfeby ditéte

— malou mékkou hracku k odpocinku (jsou vylouceny hracky z tvrdého materialu a makety zbrani)

Obleceni musi byt Citelné oznacené. Své osobni véci si déti ukladaji do Satniho prostoru. Dité by nemélo
nosit Zzadné Sperky, privésky a retizky. Pokud rodice na nich trvaji, pecujici osoby nenesou odpovédnost
za Skody zpUsobené jejich ztratou, poskozenim nebo znicenim.

Stravovaci a pitny reZim:

Provozovatel a poskytovatel sluzby péce o déti dodavky stravy ani napoji (mimo pitnou vodu)
nezajistuje, pecujici osoby stravu a napoje pouze podavaji (pfipravuji) détem podle pfani a urceni
zdkonnych zastupcl déti. Strava pro dité bude vZdy predana s ditétem pecujici osobé pfi prichodu do
zafizeni, radné zabalena a ozna¢ena jménem ditéte.

Bézny reZzim dne:

7:00 — 8:00 prichod déti, snidané, individudlni hra
8:00 — 9:00 hrani, povidani, protahovaci cviceni; pracovni, télesna, hudebni a vytvarna vychova
9:00 — 9:30 uklid hracek a pomlicek, hygiena, svacina
9:30 — 11:15 priprava na pobyt venku, pobyt venku
11:15-11:30 hygiena
11:30 - 12:00 obéd
12:00 — 14:00 ukladani do postylek, spanek, odpocinek
14:00 — 14:30 hygiena, svacina
14:30 — 15:00 individudlni hra, odchod déti

Uvedeny reZim dne je orientacni a aktualné se prizpUsobuje individudlnim a situa¢nim potrebam déti,
podle potieby se stanovena ¢asova rozmezi upravuji. V pfipadé nepfiznivého pocasi budou déti
rozvijet pohybové dovednosti ve verejné herné Komunitniho centra.

Provadéni uklidu v mikrojeslich:

Ve vSech prostorach, v nichZ je poskytovana sluzba péce o dité v mikrojeslich, se provadi pravidelny
uklid denné:
— setfenim vsech podlah a povrch(ll na vlhko
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— vynasenim odpadkui
— umytim umyvadel, zachodu a détskych nocnikl Cisticimi prostfedky s dezinfekénim Ucinkem
— omytim a dezinfikovanim omyvatelnych ¢asti stén hygienického zafizeni

Celkovym uklidem vSech prostor, véetné mokrého Cisténi koberct, predmétd a hracek dvakrat ro¢né.

Bé&Znd udrzba, malovani bude zajisténa podle potreby.
Cistici a uklidové prosttedky jsou uloZeny bezpeéné mimo dosah déti.

Nakladani s pradlem:

Ruéniky jsou ménény jednou tydné, v pfipadé potreby ihned. Lizkoviny jsou ménény jednou za tfi
tydny, v pfipadé potfeby ihned. Pouzité pradlo je skladovano v prostoru k tomu uréeném — uklidova
mistnost. Cisté pradlo je skladovano v Gloznych prostorach mikrojesli.

Prava a povinnosti:

Dité mad pravo na:
— bezpedi, ochranu zdravi
— ochranu pred diskriminaci
— svobodu projevu
— vzdéldni a vSestranny rozvoj osobnosti, nadani, 1Q, EQ, psychickych i fyzickych schopnosti
— nazdravé prostredi a kvalifikovanou péci

Rodice (zakonni zastupci ditéte) maji pravo na:
— informace o ditéti, o jeho chovani a aktudlnim zdravotnim stavu
— osobni konzultace s osobami pecujicimi o jejich déti
— informace se o déni v mikrojeslich, o pfipravovanych akcich a vyjadfeni se k nim
— osobni seznameni se s prostfedim mikrojesli a pecujicimi osobami

Rodice (zakonni zastupci ditéte):

— se fidi provoznim fadem

— jsou povinni neprodlené nahlasit zmény udaji podle podminek uzivani sluzby mikrojesli

— dodrzuji pfi vzdjemném styku se zaméstnanci mikrojesli, s jinymi détmi a dalSimi ucastniky

pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti

— maji povinnost dodrZovat provozni dobu mikrojesli

— sluzbu mikrojesli mohou vyuZivat pouze ve smluvenych dnech a hodinach

— jsou povinni radné predem omluvit nepfitomnost ditéte v mikrojeslich
Pokud dité nahle onemocni, je rodi¢ povinen omluvit nepfitomnost ditéte co nejdfive. Stejné dllezité
je nahlasit predem navrat ditéte do zafizeni. Omlouvat nepfitomnost ditéte osobné nebo telefonicky,
a to vZdy do 8:00 hodin rdno téhoz dne. Planovand predem zndma nepfitomnost ditéte musi byt
oznamena vcas a s predstihem.
Opakovana neomluvena absence ditéte v mikrojeslich je povaZovana za poruseni pravidel Provozniho
fadu a Smlouvy o poskytovani péce o dité a mlze vést k ukonceni Smlouvy a poskytovani sluzby.
Povinnosti zakonnych zastupcl je pfivést dité do mikrojesli pouze v takovém zdravotnim stavu, ktery
neni zdrojem nakazy pro ostatni déti ve skupiné (napt. infekéni, respiracni nebo stfevni onemocnéni).
Do prostor mikrojesli, mimo chodbu, je zdkaz vstupu v obuvi. V celém aredlu zafizeni je zakdzano
koureni, pozivani alkoholu a omamnych latek.

Reeni mimoradnych udalosti:
Mikrojesle poskytuji péci o déti od okamziku prevzeti od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby

az do okamziku predani témto osobam. Pecujici osoby jsou povinny predat dité jen zdkonnym
zastupcdm a jimi uréenym osobam, opravnénym k vyzvedavani ditéte..
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Pokud si zdkonny zastupce nevyzvedne dité do konce provozni doby, bude kontaktovan telefonicky.
Pokud se nebude mozno spojit se zakonnym zastupcem nebo povérenou osobou a nepodafi se dité
predat povérené osobé ani do 60 minut po skonceni provozni doby, tj. do 16:00, pecujici osoba
mikrojesli kontaktuje Policii CR.

Do zatizeni mUZe byt pfijato pouze zdravé dité. Pfi jakékoliv zméné zdravotniho stavu ditéte jsou rodice
povinni pecujici osoby neprodlené informovat. Zakonni zastupci nesméji umistovat déti, které byly
jejich osetrujicim lékafem vyloucené z pobytu v kolektivu, ¢i jsou nemocné infekéni nemoci. Pecujici
osoby mikrojesli maji pravo pozadovat od zakonného zastupce ditéte lékarské potvrzeni o ukoncéeni
nemoci ditéte a souhlas lékafe s jeho navratem do kolektivu déti (infekéni onemocnéni — |ékar, béiné
onemocnéni — Cestné prohlaseni). Poskytovatel péce si v pripadé pochybnosti o zdravotnim stavu
ditéte vyhrazuje pravo dité do mikrojesli nepfijmout.

Pokud dité onemocni v pribéhu dne v zafizeni, napf. pfi zvyseni télesné teploty, bude tato skutec¢nost
oznamena telefonicky zadkonnym zastupclm, ktefi jsou povinni si dité ze zafizeni neprodlené
vyzvednout a zajistit ditéti Iékarskou péci.

Rodice odpovidaji za vhodnost a bezpecnost obleceni a obuvi déti v Zafizeni i pfi pobytu venku. Pro
pobyt déti se doporucuje pevnd obuv a backory, ne pantofle, ndhradni obleceni, véetné spodniho
pradla. Obleceni by mélo byt pohodIné, fddné oznacené. Zatizeni nenese odpovédnost za znecisténi
obleceni a obuvi.

Stane-li se Uraz v dobé péce v mikrojeslich, jsou povinny pecujici osoby zajistit oSetfeni ditéte a
neprodlené oznamit Uraz rodicim. Podle zavainosti zranéni provede oSetfeni pecujici osoba
dostupnym zdravotnickym vybavenim Iékarni¢ky v prostoru zafizeni, popf. zajisti pfivolani Iékare.
Veskeré Urazy jsou evidovany v knize Urazd. Pracovnice mikrojesli neprodlené zajisti zakladni osetfeni
a v pfipadé potfeby zajisti doprovod zranéného ditéte do zdravotnického zafizeni a zpét. O udalosti a
provedenych opatfenich informuje neprodlené zakonného zastupce ditéte.

Pfipominky, oznameni a naméty:
k provozu mikrojesli Ize podavat pec€ujicim osobdm mikrojesli nebo vedeni mikrojesli.

Kontaktni osoba:

Bc. Alena Rasochova
Email: alena.rasochova@masvas.cz
Telefon: 608 632 157

Tento provozni fad je platny a ucéinny od 1. 9. 2019.

Ve Vizovicich, dne 1. 9. 2019

Zpracovala: Bc. Alena Rasochova
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